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BIRINCI KISIM
Genel Esaslar

BIRINCIi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- (1) Bu Ydnergenin amaci, Trabzon Defterdarhdi Milli Emlak Madurlaga is ve
islemlerinin yurutilmesinde izlenecek yol ve yontemleri diizenlemektir.
Dayanak
Madde 2- (1) Bu Ydénerge; Maliye Bakanhgi Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem
Planina dayanilarak hazirlanmistir.
Misyon
Madde 3- (1) Devlete ait tasinmazlarin edinimi, yonetimi ve elden ¢ikarilmasi amaciyla elde
edilen bilgileri zamaninda ve dogru analiz etmek, Hazine tasinmazlarinin atil vaziyette
kalmamasi ic¢in en son teknolojik imkanlar vasitasiyla gerekli tespitleri yapmak suretiyle
kamu ihtiyaclarini karsilamak, gelir elde etmek veya ekonomiye kazandirarak ekonomik
deger haline donlstirmek, bu kapsamda Hazine tasinir ve tasinmazlari en etkin sekilde idare
etmektir.
Tanimlar
Madde 4- (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

b) Bakan: Maliye Bakanini,

¢) Mudurluk: Trabzon Defterdarhgi Milli Emlak Maddrltganda,

d) Muiddr: Milli Emlak Madaran,

e) Yonetici: Mudar, Madir Yardimcilari ve Servis Sorumlulari ile Koordinator
Mduhendis

f) Kanun: 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol

Kanununu,



g) Milli Emlak Servisi I-11: Milli Emlak islemlerinin gerceklestirildigi servisleri,

§) Teknik Servis: Teknik islemlerin gerceklestirildigi servisini,

h) MEOP II: Milli Emlak Otomasyon Projesini,

1) EBYS: Elektronik Belge Y0Onetim Sistemini,

i) KBS: Kamu Harcama ve Muhasebat Bilgi Sistemin,

J)  SAY2000: Saymanlik Otomasyon Sistemi

k) SGB.net: Bakanlik harcama birimlerinin is sureclerine bilgi teknolojisi destegi
saglama sistemini,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Milli Emlak Madurlagunin Gaérevleri

Milli Emlak Mudurltginin Gorevleri

Madde 5- (1) Milli Emlak Madirlaginin Gorevleri;

1) Hazine mallarinin yonetimine iliskin hizmetleri, gerektiginde diger kamu kurum ve
kuruluslari ile isbirligi yaparak yurutmek,

2) Hazinenin 6zel milkiyetindeki tasinmazlarin satisi, kiralanmasi, trampasi tzerinde
sinirli ayni hak tesisi, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmasi ve bu yerler
icin gerekli gorulen hallerde kullanma izni verilmesi islemlerini yurttmek,

3) Devlete intikali gereken tasinir ve tasinmazlarla haklarin Hazineye mal edilmesi
islemlerini ylritmek, tasinmaz mallarin tescilini, tasinirlarin tasfiyesini saglamak,

4) Hazine tasinmazlarindan kamu hizmeti icin kullanilmasi gerekli olanlari; kamu
idarelerine ve koy tuzel kisiliklerine tahsis etmek ve tahsis amacinin ortadan kalkmasi veya
amac disi kullaniimasi halinde tahsisi kaldirmak; tahsisi kaldirilan tasinmazlarin zerinde
Hazine disindaki kamu kurum ve kuruluslarina ait yapi ve tesislerin tasfiye islemlerini
yurutmek,

5) il sinirlari icindeki Bakanhk ve Defterdarlija tahsisli kamu konutlarini yonetmek,
tahsis etmek, kira tahsilatlarini ve oturma surelerini takip etmek, bakim ve onarimlarini

yapmak,



6) Hazinenin paydas oldugu tasinmazlar hakkinda izale-i styu (paydashgin
giderilmesi) davalarini takip etmek, davaya istirak edilip edilmeyecegine karar vermek (izere
islem yapmak, gerekirse satin alma islemlerini yurutmek,

7) Hazineye ait tasinmazlarin ve Bakanlik Milli Emlak Birimine iliskin tasinirlarin
dokim kayitlarini tutmak,

8) Bakanlik adina yapilacak kamulastirma islemlerini yuritmek ve diger genel butceli
kuruluglarin kamulastirdigi yerlerin Hazine adina tescilini saglamak,

9) Kanunlar ve antlasmalar geregince muayyen zimrelere izafetle el konulmasi
gereken para, mal ve haklarin islemlerini yapmak ve tasfiyelerini sonu¢landirmak, kapanan
siyasi partilerin malvarliklarini tasfiye etmek,

10) Genel butceye dahil dairelerin hizmet disi kalan tasinirlarinin satisini yapmak,

11) Hazine mallariyla ilgili diger mevzuatla verilen gérevleri yuriutmek,

12) Gorev alanina giren konulardaki alacaklarin suresinde ve mevzuata uygun olarak
takip edilerek tahsil asamasina getirilmesi icin gerekli tedbirleri almak, tahsil edilmesine
iliskin islemleri ylrttmek,

13) Yonetimi kimseye ait olmayan tasinmazlar tizerinde Hazine hak ve menfaatlerinin
korunmasini saglamak, yonetmek, isletmek, bakim ve onarimlarini yaptirmak, isgal ve
tecavilzlere karsi korumak, yonetiminden elde edilen gelirleri tahsil etmek ve gerekli diger
islemleri yapmak,

15) Imar planlari, revizyon ve degisiklikleri ile arsa ve arazi diizenlemelerini izlemek,
belediye nezdinde takip edilerek gerektigi taktirde dava acilmasinin saglanmasi ve takibi
islemlerini ylritmek,

17) Kesinlesmis imar planlarinda, 3194 sayili imar Kanununun 11 inci maddesi
geregince kamu hizmetlerine ayrilmis yerlere rastlayan tasinmazlarin kamuya bedelsiz terk
edilmesi ve gerektiginde tapu kaydi terkin edilmesi islemlerini yiritmek,

18) Hazine yararini gozeterek tasinmazlarin ifraz ve tevhit islemlerini yiriutmek,

19) Kiraya verilen, irtifak hakki kurulan veya kullanma izni verilen tasinmazlardan
sresi doldugu halde tahliye edilmeyen, s6zlesmesi feshedilen veya herhangi bir s6zlesmeye
dayanmaksizin fuzuli olarak isgal edilen Hazine tasinmazlarinin tahliye islemlerini yurutmek,

20) Gergek ve tuzel kisiler tarafindan Hazineye yapilacak sartll veya sartsiz ya da
mikellefiyetli veya mikellefiyetsiz tasinmaz bagis islemleri ile bagis amacinda
kullanilamamasi veya mikellefiyetin yerine getirilememesi nedeniyle bagislayana iadesi

gereken tasinmazlarin iade islemlerini ytritmek,



21) Duzenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ kamu idarelerinin, gérmekle yikimli
oldugu kamu hizmetlerinde kullanilacagina ve amacina uygun kullanilmamasi halinde geri
alinacagina dair tapu kittgune serh konulmasi kaydiyla, devralinmasi istenilen tasinmazlarin
devri yerine tahsisinin yapilmasi suretiyle kamu hizmetlerinin gérilmesi saglanabiliyor ise
tahsis yapmak, aksi halde bedelsiz devir islemlerini yiriutmek,

21) Duzenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ kamu idarelerinin, gérmekle yikimli
oldugu kamu hizmetlerinde kullanilacagina ve amacina uygun kullanilmamasi halinde geri
alinacagina dair tapu kittgune serh konulmasi kaydiyla, devralinmasi istenilen tasinmazlarin
devri yerine tahsisinin yapilmasi suretiyle kamu hizmetlerinin gortlmesi saglanabiliyor ise
tahsis yapmak, aksi halde bedelsiz devir islemlerini yiriutmek,

22) Hazine tasinmazlarindan Bakanliga tahsisli olan hizmet binalari ve Bakanlik
hizmetlerinde kullanilmak (zere kiralanan hizmet binalarinin onarimi islemlerini yuriutmek,

23) Mahkemelerden mirascisi olmaksizin vefat etmesi veya gaipligi nedeniyle
terekesi Hazineye intikal eden sahislarin tim malvarliklarinin Hazineye intikalinin saglanmasi

islemlerini yapmak,

UCUNCU BOLUM

Milli Emlak Mudurlagu Servisleri

Madde 6- (1) Milli Emlak Mudirlaginin edinim, elden ¢ikarma, yonetim ve diger
islemlerinin 178 sayill Kanun Hukminde Kararnamenin 13 dnct maddesinde belirtilen
gorevlerin tamami asagida belirtilen servisler tarafindan gerceklestirilir;

a) Milli Emlak Servisi |

b) Milli Emlak Servisi Il

c) Teknik Biro Koordinatérlugu Servisi

d) Kayyimlik Birosu Baskanligi

(2) Milli Emlak I ve Il. servislerinin her birinde Milli Emlak Mudurluginin edinim,
elden c¢ikarma, yonetim ve diger islemlerine ait buttn is ve islemler ilce esash (Mahalle/Koy)
olarak gerceklestirilir.



IKINCI KISIM

Milli Emlak Servislerinde Gergeklestirilen is ve islemler

BIiRINCi BOLUM

Yonetim islemleri

Tahsis islemlerinin Yuritilmesi

Madde 7- (1) Tahsis islemlerine baslanabilmesi icin tahsis talebinde bulunacak olan kamu
idaresi tarafindan Milli Emlak Mudurliklerine talepte bulunduklari tasinmazin niteliklerini ve
tahsis amaglarini belirttikleri talep dilekceleri ile basvurmalari gerekir. Tahsis veya devir
talebinde bulunan kamu idaresi, tasinmazi hangi kamu hizmetinde kullanacagini talep
yazisinda acik olarak belirtir.

(2) Talep yazilarinda asagidaki bilgilere yer verilir ve belgeler yaziya eklenir.
Tasinmazin;

a) Tapuda kayith oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya koy(, mevkii, pafta, ada ve parsel
numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yizélclimd,

b) Devletin hikim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu ili, ilcesi, mahallesi veya
kdéyu, mevkii, sinirlarini ve yizolgmanu gosterir 6lgekli kroki,

¢) Tamaminin mi, bir kisminin mi istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktari ile paftasi
Uzerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,

¢) Imar plani icinde olmasi halinde, onayli plan 6rnedi, planda ayrildi§i amag,

d) Uzerinde insaat yapilacak ise, avan projesi, yatirim programina alinip alinmadig,
alinmis ise proje numarasi ve proje icin gerekli arazi veya arsa miktar.

(3) Tahsis talebi dogrultusunda ilgili tasinmazin tespiti yapilir ve tutanak tutulur.

(4) S6z konusu talebin Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Tahsisi ve Devri Hakkinda
Yonetmeligin 20 nci maddesinde kalip kalmadigina iliskin ilgili kurumlarla gerekli
yazigmalar yapilir.

(5) ilgili kanun kapsaminda kalmasi durumunda, talep sahibi kuruma adi gegen
tasinmazin kurumlarina tahsis edilemeyeceqi hususu bildirilerek tahsis talebi reddedilir.

(6) Talep konusu tasinmazin ilgili kuruma tahsis edilmesi hususunda herhangi bir
engel bulunmamasi durumunda istenilen tasinmazla ilgili Defterdarlik Makam tarafindan

“Tahsis Onayi1” alinir.



(7) Tahsis yapilan kuruma tahsisin gerceklestigine dair tahsis bildirme yazisi yazilir.

(8) S0z konusu Hazine tasinmazi ilgili memur ve uzman tarafindan tanzim edilen
“Yer Teslim ve Tesellim Tutanagi” ile ilgili kuruma teslim edilir.

(9) Uzerinde tesis yapilmasi planlanan ve tahsis talebinde bulunulan tasinmazlar,
talepte bulunan kamu idarelerine, tahsis amacina yonelik olarak yatirim projesinin
hazirlanmasi, yatirirm programina alinmasi ve tesis/ bina insaatina baslanmasi amaciyla iki
yila kadar 6n tahsis yapilabilir. Adina 6n tahsis yapilan kamu idaresi tarafindan, 6n tahsis
suresi icerisinde bu is/islemlerin yapilmasi ve buna iliskin belgeler ile mahallinde diizenlenen
tespit tutanaginin gonderilerek talepte bulunulmasi halinde 6n tahsis, hizmetin devami
stresince olmak (izere kesin tahsise donustaraldr.

(10) a) Kamu hizmetinin sona ermesi, b) Tasinmazin tahsis amaci disinda
kullaniimasi veya maliki kamu idaresinin izni olmaksizin tgincu kisilere kullandiriimasi, c)
Tasinmazin en az iki yil bos birakilmasi veya hi¢ kullanilmamasi, ¢) Tasinmazin tahsis
amacinin degismesi, d) imar planiyla, tasinmazin bagka bir amaca ayrilmasi, €) Yénetmeligin
8 inci maddesinde belirtilen tedbirleri alma ve bildirim yukamluliginin yerine
getirilmemesi, f) Tahsis amacinin ortadan kalkmasi halinde, durumlarinda, tahsis yapilan
kamu idaresinin gorist alinmaksizin tahsisi yapan kamu idaresinin merkez veya tasra
birimlerince resen kaldirilabilir.

(11) Devir islemlerinin yaritilmesinde 6zel bir hikim olmamasi durumunda, Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 45 inci maddesine gore, Hazineye ait tasinmaz
gormekle yUkumlid oldugu kamu hizmetlerinde kullanilacagina ve amacina uygun
kullanilmamasi halinde geri alinacagina dair tapu kutlgune serh konulmasi kaydiyla bedelsiz
olarak devredebilirler.

(12) Tahsisi yapilan tasinmaz, maliki kamu idaresi tarafindan tahsis isleminden sonra
adina tahsis yapilan kamu idaresine, devredilen tasinmaz ise, maliki kamu idaresi tarafindan
tapudaki devir isleminden sonra devralan kamu idaresine, bir tutanak diizenlenmek suretiyle

teslim edilir.



Kira islemlerinin Yirittlmesi

Madde 8- (1) Hazinenin 6zel mulkiyetindeki tasinmazlar ile Devletin Hikim ve Tasarrufu
Altindaki yerlerin kiraya verilmesi yetkisi, 178 sayili Maliye Bakanhginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Hukmiinde Kararnamenin 13 tinci maddesinin (b) bendine gore
Bakanligimiza ait olup, bu islemler esas olarak 2886 sayili Devlet ihale Kanunu ve bu
Kanunun 74 (nci maddesine istinaden cikarilan Devlete Ait Tasinmaz Mal Satis, Trampa,
Kiraya Verme, Milkiyetin Gayri Ayni Hak Tesis, Ecrimisil ve Tahliye Yonetmeligi
hikimlerine gore yurutilmektedir. Hazineye ait tasinmazlarin kiraya verilmesi islemleri ilgili
mevzuat huktumleri dikkate alinarak 300 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebligi uyarinca
yaptlir.

(2) Kiralama islemleri sireci gercek veya tizel Kisiler tarafindan Defterdarhik Milli
Emlak Mudurlagine kiralama talep dilekgelerinin verilmesi ile baglar.

(3) S6z konusu tasinmazin kiraya verilmesine iliskin ilgili kurumlardan gérts alinir.

(4) Tasinmazin kiralanmasina iliskin bilgi belge toplama yazismalari yapilir.

(5) Kurumlardan gelen cevaplar degerlendirilerek ve gerekli bilgi ve belgeler
toparlanarak kiralama isleminin uygun olup olmadigina karar verilir. Kiralama islemi uygun
degilse talep sahibine kiralama talebinin uygun goérilmedigi yazi ile bildirilir.

(6) Kiralama isleminin uygun olduguna karar verilmesi halinde; Tasinmazin rayi¢
bedelinin belirlenmesi asamasinda ilgili mevzuat hikimleri dogrultusunda gerekli
arastirmalar yapilarak “Kiymet Takdir” islemi gergeklestirilir.

(7) 300 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebliginde belirtilen gerekli bilgi ve belgeler
hazirlanarak kiralama isleminin hangi ihale usuli ile yapilacagina karar verilir.

(8) Kapali/Agik  teklif usuli ile yapilacak olan ihale isleminde;
Bakanlik/Defterdarliktan kiraya verme islemine iliskin izin alinir ve ihalenin ilani yapilarak
ilgililere ihaleye davet yazilari yazilir.

(9) Ihale islem dosyasina konulacak gerekli bilgi ve belgeler hazirlanir.

(10) S6z konusu ihaleye istirakci cikmamasi durumunda buna iliskin “ihale Komisyon
Karar” alinir. istirakci ¢ikmasi durumunda ise; buna iliskin de “ihale Komisyon Karar”

alinir.



(11) ihale onayi Defterdar/Bakan tarafindan imzalanir. Ve Kira Sozlesmesi yapilir.

(12) So6z konusu tasinmazin kiracisina yer teslimi yapilir. Kira taksitleri belirlenerek
kiranin tahsilati gerceklestirilir. ilgili tahsilatlar MEOP sistemine girilir.

(13) Kira suresinin sona ermesi durumunda tasinmaz kiracidan “Geri Alma Tutanagi”
ile geri alinir.

(14) Pazarhk usulii ile kiraya verme isleminde ise; ihaleye davet yazilari yazilir. ihale
baslar, acik ve kapal teklif usull ile kiraya verme islemindeki sure¢ aynen devam ederek
islem sonlanir.

(15) 300 sira sayih Milli Emlak Tebliginin Ozellik Arz Eden Kiralama islemlerinin 18
nci Maddesinde yer alan “Hazineye ait Tarim Arazilerinin Topraksiz veya Yeterli Topragi
Olmayan Ciftgilere Kiraya Verilmesi” “Milli Egitim Bakanhgina tahsisli ve Bu Bakanliga
Bagh Okul ve Kurumlardaki Kantin, Acik Alan, Salon ve Benzeri Yerlerin Kiraya Verilmesi”
“Agaclandirma islemleri” “Yiksekogretim Kurumlarina Tahsisli Tasinmazlarin  Kiraya
Verilmesi” “Kuiltir ve Turizm Bakanligina tahsisli olup, Doner Sermaye Hizmetlerinde
Kullanilan Tasinmazlarin Kiraya Verilmesi” “Balik¢l Barinaklarinin Kiraya Verilmesi” “Kiyi
Kanunu Kapsamina Giren Yerlerin Kiraya Verilmesi “Hazinenin Elbirligi Veya Payl
Milkiyetinde Bulunan Tasinmazlarin Kiraya Verilmesi” ve “Diger Hukumler” Baslikli
kisimlara iliskin gerceklestirilen kiralama islemleri bu tebligde yer alan hikiumler

dogrultusunda yapilir.



irtifak Hakki islemlerinin Yuritilmesi

Madde 9- (1) Hazine tasinmazlan Gzerinde kullanma izni verilmesi ile irtifak hakki tesis
edilmesi gorev ve yetkisi, 13/12/1983 tarihli ve 178 sayili Maliye Bakanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Hilkminde Kararnamenin 543 sayili KHK ile yeniden diizenlenen
13 Uncl maddesinin (b) bendine gére Maliye Bakanligina aittir. Bu islemler 19/6/2007 tarihli
ve 26557 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ydrlrlige giren Hazine Tasinmazlarinin
idaresi Hakkinda Yonetmelik ve 324 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebligi hiikiimlerine gére
yuratilmektedir.

(2) Gergek veya tiizel kisiler tarafindan Defterdarlik Milli Emlak Midiirligiine irtifak
Hakki Talep Dilekgesi ile bagvurulur. Tasinmaz Hazine adina kayitli degil ise, talep sahibine
irtifak hakki verilmesinin uygun olmadigi yazi ile bildirilir. Tasinmazin Hazine adina kayitli
olmasi durumunda ise; talep MEOP sistemine eklenir. Tasinmaza iliskin bilgi belge toplama
yazismalari yapilir. irtifak hakki verilmesinin uygun oldugdu anlasilirsa, Kiymet Takdirinin
yaptlmasi icin rayi¢ arastirmasi yapihr. Kiymet Takdir Karari alinarak ilgili komisyon
tarafindan imzalanir. Defterdarlik/Bakanliktan izin alinir. Alinan izin neticesinde ihale Onay!
alinir. Ihalenin ilani yapilacak ise ilan yazismalari yapilir. ihaleye davet yazisi yazilir. ihale
siireci baglar. Ihale sonucu istekliye bildirilir. Bedeller tahsil edilir. Odeme makbuzu MEOP
sistemine iglenir.

(3) idare ile musteri arasinda irtifak hakkina iliskin hikiimleri icerecek sekilde
dogrudan Tapu Mudirluginde resmi senet diizenlenir. Tasinmazin irtifak hakki sahibine
verildigine dair Yer Teslim Tutanagi dizenlenir.

(4) Kullanma izni veya irtifak hakki ihalelerinin onayini miteakip gerekmesi halinde,
fiili kullanim olmaksizin tasinmazin tescil, ifraz, tevhit, terk ve benzeri islemlerin yapilmasi
veya imar planinin yaptiriimasi, degistirilmesi ya da uygulama projelerinin hazirlanmasi,
onaylatiimasi ve ilgili kamu idarelerinden gerekli izin ve ruhsatlarin alinmasi amaciyla,
lizerinde ihale kalan yatirimciya Yonetmelik eki “On izin Sozlesmesi (Ek-12)” diizenlenmek
suretiyle bir yil sureli 6n izin verilebilir. Buna iliskin de Defterdarlik Makamindan olur alinir.
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Kamu Konutlari islemlerinin Y irtitilmesi

Madde 10- (1) Bakanhgimiz ve Defterdarliga ait diger kamu konutlarinda ikamet edenlerden
kira kesintilerinin yapilip yaptimadigi kontrol edilir. Kira édemelerine iliskin takip yapilir.
Eksik 6deme durumunda tahsili yoniinde islemlerin yuratilmesi saglanir.

(2) Kendisine konut tahsisini isteyen personel, beyanname ile bagh bulundugu en
yakin sicil amirine basvurur. Amir tarafindan beyanname tetkik edilerek, konut tahsis
komisyonlarina sunulmak uUzere, konut tahsis islemlerini yuritmekle gorevlendirilen birime
gonderilmesi saglanir. Bu birim beyannameleri Mal Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda
Yonetmelik uyarinca verilen mal bildirimleriyle karsilastiritimasi icin mal bildirimlerinin
verilecegi mercilere gonderir.

(3) Karsilastirma islemi sonuclandiktan sonra, konut tahsis islerini yirtutmekle
gorevlendirilen birimde, beyannamedeki bilgileri gore her yil Ocak ayi icinde gerekli
degerlendirme bilgisayar ortaminda yapilarak toplam puana gore sira cetveli dizenlenir.
Sonug bir yazi ile ilgili personele veya bu personele duyurulmak tzere gorev yaptigi birime
bildirilir. Beyanname, sira cetveli ve diger belgeler saklanir.

(4) Goreve yeniden veya ilk defa atananlarin konut tahsis talepleri, atamasi Ocak ayi
icinde yapilmis ise o yil, aksi halde bos konut yok ise miteakip yilda degerlendirilir ve
puanlamasi yapilir.

(5) Beyannameyi kasten noksan veya yanlis doldurdugu anlasilanlar hakkinda kanuni
kovusturma yapilir ve bunlara konut tahsis edilemez.

(6) Ozel tahsisli, makam ve riitbe sahiplerine tahsis edilen gorev tahsisli ve hizmet
tahsisli konutlarin tahsisinde yukaridaki fikra hikimleri uygulanmaz. Gorev tahsisli
konutlarda ise beyanname alinarak, yetkili makamca degerlendirilir.

(7) Yetkili makamin veya ilgili konut dagitim komisyonunun konut tahsis karari,
tahsisin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ on giin icinde, gorevli birim tarafindan bir yazi ile
konut tahsis edilen personele bildirilir. Yetkili makamin veya ilgili konut dagitim
komisyonunun konut tahsis karari, tahsisin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ on gun iginde,
gorevli birim tarafindan bir yazi ile konut tahsis edilen personele bildirilir.

(8) Konut tahsis edilen personele, konutun teslim tarihinden itibaren hesaplanacak kira
bedeli, muteakip ayin aylik veya ucretinden bu ayin kirasi ile birlikte bordro (zerinde

gosterilmek suretiyle tahsil edilir.
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(9) Konutlar, konut yonetimine yetkili birimce, "Kamu Konutlari Giris Tutanagi”
diizenlenerek teslim edilir.
(10) Kendisine konut tahsis edilen personel, tahsis kararinin teblig tarihinden itibaren,
mesru mazeret disinda, en ge¢ 15 gun icinde Ydnetmelige ekli kamu konutlari tutanagini
imzalayip konuta girmedigi takdirde, konut tahsis karari iptal edilir. Bu takdirde, konutun bos

kaldig siire icin tahakkuk eden kira bedeli kendisinden tahsil edilir.

IKINCI BOLUM

Elden Cikarma islemleri

Satis islemlerinin Yuritilmesi:

Madde 11- (1) Hazinenin 6zel milkiyetindeki tasinmazlarin satilmasi goérev ve yetKisi,
10/12/2003 tarihli, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 46 nci maddesi
ve 14/12/1983 tarihli, 18251 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 178 sayili Maliye
Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hikmunde Kararnamenin 13 {nci
maddesinin (b) bendine gore Bakanligimiza ait olup bu islemler, esas olarak 8/9/1983 tarihli,
2886 sayili Devlet ihale Kanunu ve bu Kanunun 74 {incii maddesine istinaden cikarilan ve
19/6/2007 tarihli, 26557 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hazine Taginmazlarinin idaresi
Hakkinda Yonetmelik hikimlerine goére ydritulmektedir. Hazinenin 6zel mulkiyetinde
bulunan tasinmazlarin satis islemleri 313 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebligi hikimleri
dogrultusunda gerceklestirilir.

(2) Gergek veya tiizel kisiler tarafindan satin alma talep dilekgeleri ile Defterdarlik
Milli Emlak Muddrltgine basvurulur.

(3) Oncelikle satin alma talebi MEOP satis talep moduliine kaydedilerek tasinmazin
satisina iliskin kurumlardan gorusler alinir.

(4) Gelen cevaplar degerlendirilir. Tasinmazin satisinin uygun olup olmadig
belirlenir.

(5) Tasinmazin satisinin uygun olmadiginin belirlenmesi durumunda, bu durum talep

sahibine bildirilir.
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(6) Tasinmazin satisa uygun oldugunun belirlenmesi durumunda, dncelikle rayic bedel
arastirmasi yapilarak “Kiymet Takdir Karar” alinir. Ve komisyon (Uyeleri tarafindan
imzalanir.

(7) 313 sira sayith Milli Emlak Genel Tebligi uyarinca gerekli bilgi belgeler
hazirlanarak Bakanliktan/Defterdarliktan (Bakanlik Onayi/Defterdarlik Onayi) satis izni
alinir.

(8) Satisin uygun goriilmesi halinde ihale siireci baglar. ihale ilani yapilir. ihaleye
istirakginin ¢tkmamasi durumunda ihale Komisyon Karari alinir. Ve (yeler tarafindan
imzalanir. istirakci ¢ikmasi durumunda yine ihale Komisyon Karari alinir. ihale Komisyon
karari Defterdarlik/Bakanlik onayina sunularak imzalanir. ihaleyi alan Kisiye ihaleyi aldijina
dair yazili bildirim yapilir.

(9) Tasinmazin satis bedelinin pesin 6denmesi halinde MIF diizenlenerek bedel tahsil
edilir. Odeme makbuzu MEOP’a islenir. Tapu Mudurlugune tasinmazin alici adina tescil
edilmesi icin yazi yazilir. Defterdar tarafindan “Tapu Ferag Yazisi” imzalanir. Tapuya ferag
verilir. Tasinmazin Yer Teslim Tutanag ile teslimi yapilarak dosya arsive kaldirilir.

(10) Tasinmazin satis bedelinin taksitli 6denmesi durumunda ise, ihale bedelinin
Yy’iniin pesin olarak 6denmesi gerekir. Odeme icin MIF diizenlenerek bu kisim tahsil edilir
Taksitli satis sOzlesmesi yapilir. Defterdar tarafindan imzalanir. Kalan taksitler 6denir.
Odemeler MEOP sistemine islenir. Tasinmazin alici adina tescil edilmesi icin Tapu
Muduarligine “Tapu Ferag Yazisi” yazilarak tasinmazin yer teslimi yapilir. Dosya arsive
kaldirilir.

(11) Satisin uygun gortlmemesi halinde ise, talep sahibine satisin uygun olmadigina
dair yazi yazilir.

(12) Tasinmazlarin satis islemlerinin gerceklestirilmesi sirecinde tahmin edilen
bedellerin tespiti, Satisa ¢ikarma yetkisi, ihalede gerekli bilgi belgeler, Satis usulleri, vs. gibi
islemler 313 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebligi htikiimlerine gore yapilir.
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Terk islemlerinin Yiritilmesi

Madde 12- (1) Tasinmazin terk edilmesine iliskin Defterdarlik Milli Emlak MudarlGgine terk
talebi dilekgesi verilir. Terke konu tasinmazin tespiti yapilir. Tespit MEOP sistemine islenir.
Terkin yapilmasina iliskin cesitli kurumlardan gorus alinir.

(2) Tasinmazin terk edilmesine iliskin belgeler hazirlanir. Tasinmaz tahsisli ise tahsisli
idarenin gorust ahinir. Terk uygun gorilirse Defterdarlik Makami tarafindan Terk Onayi
alinir. Ve Defterdarlik Makami tarafindan imzalanir. Terke esas belgeler Tapu Mudurlugine
gonderilir. Tapu Mudurlugu tarafindan devir isleminden sonra olusan yeni tapu kayitlari
gonderilir. Terk islemi MEOP sistemine islenir.

(3) Tasinmaz herhangi bir kuruma tahsisli degil ise; Bakanliktan terk icin izin alinir.
Terk islemi igin Bakanliktan izin alinmasi durumunda Defterdarlik Makamindan Terk Onayi
alinir. Defterdarlik Makami tarafindan imzalanir. Terke esas belgeler Tapu Mdudurligine
gonderilir. Tapu Mudurlugu tarafindan devir isleminden sonra olusan yeni tapu kayitlari

gonderilir. Terk islemi MEOP sistemine islenir.

Devir islemlerinin yaratulmesi:

Madde 13- (1) ilgili tasinmazin devrine iliskin devir talep dilekgesi Defterdarlik Milli Emlak
Mudurlagine iletilir. Devir talebi MEOP sistemine islenir. Tasinmazin mahallinde tespiti
yaptlir ve ilgili tutanaklar dizenlenir.

(2) S6z konusu talep ilgili mevzuat cercevesinde degerlendirilir. ilgili kurumlardan
terke esas goOrts alinir. Kurumlardan gelen cevaplar degerlendirilerek devir yetkisinin
Defterdarlik mi, Bakanlik yetkisinde mi olup olmadigina karar verilir.

(3) Yetkinin Defterdarlikta olmasi durumunda; tasinmazin devri uygun goérullrse
Kiymet Takdir Karari alinir ve ilgili komisyon tarafindan imzalanir. Defterdarlik
Makamindan Devir Onay! alinir ve Defterdar tarafindan imzalanir. Tasinmazin devri icin
Tapu Mudirligine yazi yazilir ve Tapu ferag islemleri tapuda gerceklesir Tasinmazin tapu
kaydina devredildigine dair serh konulur. Tasinmazin devredilmesi nedeniyle MEOP
sisteminde pasife alinir.

(4) Tasinmazin devrin uygun gorilmemesi halinde ilgili kuruma cevap yazilarak
durum bildirilir. Devir isleminin Bakanhk yetkisinde kaldiginin belirlenmesi durumunda

Kiymet Takdir Karari alinarak ilgili yazismalar bununla birlikte Bakanligimiza génderilir.
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Bakanligimizdan izin alinmasi durumunda Defterdarlik Makamindan Devir Onayi
alinir. Ve Defterdar tarafindan imzalanir. Tasinmazin devri i¢cin Tapu Mudurligine yazi
yazilir ve Tapu ferag islemleri tapuda gercgeklesir Tasinmazin tapu kaydina devredildigine dair

serh konulur. Tasinmazin devredilmesi nedeniyle, tasinmaz MEOP sisteminde pasife alinir.

IKINCi BOLUM

Edinim islemleri

Bagis islemlerinin Yurutilmesi

Madde 14- (1) Bagis onerisi bagis dilekcesi ile birlikte Defterdarlik Milli Emlak
Mudarligune verilir. Tasinmazin mevcut hukuki durumu arastirthir. Tapu Mudarliginden
gelen yazi degerlendirilir. Bagisin uygun olmamasi durumunda bagista bulunan gercek ve
tizel kisilere durum yazi ile bildirilir.

(2) Bagisin uygun olmasi durumunda tasinmazin mahallinde tespiti yapilir. ilgili
kurumlardan tasinmazin imar durumu, muhdesat bilgisi, degeri, yiz6lciimi vb. durumlar
ogrenilir. Edinim islemleri bilgi formu hazirlanir. Kiymet Takdiri yapilarak Kiymet Takdir
Karari alinir. Ve ilgili komisyon tarafindan imzalanir.

(3) Bagis evraki incelenerek bagis isleminin sartli ve mikellefiyetli bagis mi, sartsiz
miukellefiyetli bagis mi oldugu belirlenir.

(4) islemin sarth ve milkellefiyetli bagis oldugunun belirlenmesi durumunda;
tasinmaza ve konuya iliskin bitun bilgi ve belgeler hazirlanir ve Bakanligimiza iletilir.
Bakanlik bagis isleminin gerceklesmesine izin verirse bagis alinacak tagsinmaz ile ilgili Tapu
Miudarliginde islem yapilmasi istenir. Bagisin kabulli ve tapu ferag islemleri ilgili kisiye
bildirilir. Tasinmazin Hazine adina tescil edildigi Tapu Mudurligince bildirilir. Tasinmaz
bilgileri MEOP sistemine kaydedilerek dosya acilir.

(5) Tasinmazin sartsiz ve mikellefiyetsiz bagis islemi olmasi durumunda; Defterdarlik
Makamindan Bagis islemi icin olur alinir. Bagis oluru Defterdar tarafindan imzalanir.
Bakanlik bagis isleminin gerceklesmesine izin verirse bagis alinacak tasinmaz ile ilgili Tapu
Miudarliginde islem yapilmasi istenir. Bagisin kabulli ve tapu ferag islemleri ilgili kisiye
bildirilir. Tasinmazin Hazine adina tescil edildigi Tapu Mudurltgunce bildirilir. Tasinmaz
bilgileri MEOP sistemine kaydedilerek dosya acilir.
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Kamulastirma islemlerinin Y iritilmesi

Madde 15- (1) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, kamu yararinin gerektirdigi hallerde
gercek ve ozel hukuk tuzelkisilerinin mulkiyetinde bulunan tasinmaz mallarin, Devlet ve
kamu tuzelkisilerince kamulastirilmasinda yapilacak islemleri, kamulastirma bedelinin
hesaplanmasini, tasinmaz malin ve irtifak hakkinin idare adina tescilini, kullaniimayan
tasinmaz malin geri alinmasini, idareler arasinda tasinmaz mallarin devir islemlerini, karsilikli
hak ve yukumlilukler ile bunlara dayali uyusmazliklarin ¢ézim usul ve yontemlerini
dizenler.

(2) Oncelikle 2942 sayili Kamulastirma Kanununun 5 nci ve 6 nci maddelerine gére
kamu yarari karari alinir.

(3) Kamulastirma veya kamulastirma yolu ile Uzerinde irtifak hakki kurulacak
tasinmaz mallarin veya kaynaklarin sinirini, ytzoélgiimini ve cinsini gosterir Olcekli plani
yaptirihir. Kamulastirilan tasinmaz malin sahiplerini, tapu kaydi yoksa zilyetlerini ve bunlarin
adreslerini, tapu, vergi ve niifus kayitlar Uzerinden veya ayrica haricen yaptiracagi arastirma
ile belgelere baglamak suretiyle tespit ettirilir.

(4) idare kamulastirma karari verdikten sonra kamulastirmanin tapu siciline serh
verilmesini kamulastirmaya konu tasinmaz malin kayith bulundugu tapu idaresine bildirir.
idare tarafindan, serh tarihinden itibaren alti ay icinde 10 uncu maddeye gére kamulastirma
bedelinin tespitiyle idare adina tescili isteginde bulunulduguna dair mahkemeden alinacak

belge tapu idaresine ibraz edilmedigi takdirde, bu serh tapu idaresince resen sicilden silinir.

(5) Kamulastirma kararinin alinmasindan sonra anilan Kanunun 11 inci maddesindeki
esaslara gore ve konuyla ilgili uzman kisi, kurum veya kuruluslardan da rapor alinarak
gerektiginde Sanayi ve Ticaret Odalarindan ve mahalli emlak alim satim burolarindan alinan
bilgilerden de faydalanilarak tasinmaz malin tahmini bedelinin tespit edilmek (zere kendi
blnyesi icinden en az ¢ kisiden tesekkil eden bir veya birden fazla kiymet takdir

komisyonunu gorevlendirilir.
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(6) Malik veya yetkili temsilcisi tarafindan, bu yazinin teblig tarihinden itibaren onbes
gun icinde, kamulastirmaya konu tasinmaz mali pazarlikla ve anlasarak satmak veya trampa
istegi ile birlikte idareye basvurulmasi halinde; komisyonca tayin edilen tarihte pazarlik
gorismeleri yapilir, tespit edilen tahmini degeri gecmemek Uzere bedelde veya trampada
anlasmaya varilmasi halinde, yapilan bu anlasmaya iliskin bir tutanak diizenlenir ve anlasma
konusu tasinmaz mahin tim hukuki ve fiili vasiflari ile kamulastirma bedelini iceren tutanak
malik veya yetkili temsilcisi ve komisyon Gyeleri tarafindan imzalanir.

(7) idarece, anlasma tutanaginin tanzim tarihinden itibaren en ge¢ kirkbes giin icinde,
tutanakta belirtilen bedel 6denmeye hazir hale getirilerek, bu durum malike veya yetkili
temsilcisine yaziyla bildirilerek tapuda belirtilen giinde idare adina tapuda ferag vermesi
istenilir. Malik veya yetkili temsilcisi tarafindan idare adina tapuda ferad verilmesi halinde,
kamulastirma bedeli kendilerine 6denir.

(8) Bu madde uyarinca satin alinan veya trampa edilen tasinmaz mal, kaynak veya
irtifak hakki, sahibinden kamulastirma yolu ile alinmis sayilir ve bu sekilde yapilan

kamulastirmaya veya bedeline karsi itiraz davalari agilamaz.
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UCUNCU BOLUM

Diger islemler

Ecrimisil islemlerinin Yirutilmesi:

Madde 16- (1) Ecrimisil islemleri 336 sira Sayili Milli Emlak Genel Tebligine gére yapilir.
Bu Genel Tebligin amaci; Hazinenin 6zel mulkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin
hilkkim ve tasarrufu altindaki yerlerin isgalen kullanildiginin tespiti halinde, Idarece
yuritilecek ecrimisil tespit, takdir ve tahsil islemlerine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

(2) Bu Genel Teblig; 8/9/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet ihale Kanununun 75 ve
gecici 3 Gncu maddeleri ile 19/6/2007 tarihli ve 26557 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
1/7/2007 tarihinde yirirlige giren Hazine Tasinmazlarinin idaresi Hakkinda Yoénetmelik
hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

(3) Hazinenin 6zel milkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin hilkiim ve tasarrufu
altindaki yerlerin her yil mahallinde tespitleri yapilir. Tespit tutanaklart MEOP sistemine
islenir.

(4) Tespiti yapilan tasinmazlarin isgalen kullanildiginin belirlenmesi halinde, Ecrimisil
islemine hazirhk sureci baslar.

(5) Oncelikle mahallinde tespiti yapilan tasinmazin kim tarafindan, hangi dénemler
arasinda, ne kadarlik kisminin, hangi amaclarda kullaniimak Uzere isgal edildigi belirlenerek
tutanaklara alinir. Resimleri cekilir. Teknik servis tarafindan gerekli olcimler yapilarak,
krokileri hazirlanir.

(5) Ecrimisil bedelinin belirlenmesi asamasinda kurumlardan ve bilirkisilerden goris
alinir. Rayig arastirmalari yapilir.

(6) Yapilan rayi¢ arastirmasi sonucunda “Ecrimisil Kiymet Takdir Karari” alinir ve
komisyon Gyeleri tarafindan imzalanir. MEOP sistemine islenir.

(7) Soz konusu islemin isgalcisine tebligi icin “Ecrimisil inbarnamesi” diizenlenir. Ve
Defterdar tarafindan imzalanir. ihbarname ilgilisine teblig edilir. MEOP sistemine islenir.
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(8) Ecrimisil Islemine siiresi icerisinde itirazin olmamasi durumunda, borcun 60 giin
icerisinde pesin 6denmesi durumunda; bedele %35 indirim uygulanarak tahsil edilir. Tahsilat
gerceklesir. Tahsilat makbuzu alinir. MEOP sistemine kayit edilir. Ecrimisil islemi sona ermis
olur. isgalci tarafindan 60 giin icerisinde bedel 6denmezse MEOP iizerinden bedele %20
indirim uygulanarak GiB’na bildirilir. Ecrimisil alacagi bilgi formu dosyasina takilir. Ve
dosyasi yerine kaldirilir.

(9) Ecrimisil alacaginin 60 gun igerisinde taksitli édenmesi halinde; isgalci tarafindan
taksitlendirme talep dilekcesi verilir. Ecrimisil borcunun Merkezi Ydnetim Bitge Kanununun
I cetvelinde belirlenen %1 parasal sinirin asiimasi durumunda Ecrimisil borcunun ¥4’iiniin
pesin, kalanina taksit sozlesmesi yapilir. Tahsilat gerceklesir. Taksitli 6deme hallerinde
ecrimisilin pesin 6denen ytzde yirmibeslik kismina yuzde onbes oranindaki pesin 6deme
indirimi uygulanmaz. Tahsilat makbuzu alinir. MEOP sistemine kayit edilir. Ecrimisil islemi
sona ermis olur.

(10) Ecrimisil islemine itiraz edilmesi durumunda, itiraza iliskin hususlar ilgili
komisyonca arastirthr ve degerlendirilir, itirazin uygun goriilmesi halinde “Ecrimisil
Dizeltme Komisyon Karari” alinir ve komisyon tyeleri tarafindan imzalanir. “Duzeltme
ihbarnamesi” diizenlenir ve Defterdar tarafindan imzalanarak ilgilisine teblig edilir. Veriler
MEOP sistemine islenir. Tahsilat gerceklesir. Tahsilat MEOP sistemine islenir. Ecrimisil
islemi sona ermis olur. itirazin uygun goriilmemesi halinde yine “Diizeltme Komisyon
Karar1” alinir. Komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir. “Diizeltme ihbarnamesi” diizenlenir ve
Defterdar tarafindan imzalanarak ilgilisine teblig edilir. Veriler MEOP sistemine islenir.

(11) Ozellik Arz Eden Ecrimisil islemleri ise, 336 sira sayili Milli Emlak Genel
Tebliginin Ugiincti Boliimiinde yer alan hiikiimlere gore gerceklestirilir.
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DORDUNCU BOLUM

Diger islemler

Teknik islemlerin Yritilmesi

Madde 17- (1) 22-a incelemelerinin yapilmasi; Tasinmazlara ait aski ilan cetvelleri Teknik
islemleri Servisine gelir. Teknik servis tarafindan cetveller 30 giinlik siire igerisinde
incelenir. Hazine tasinmalarinin yuzolgimlerinde azalma olup olmadigina bakilir. Hazine
zararinin oldugunun anlasiimasi durumunda Kadastro Mahkemesine 30 glinllk sure icerisinde
dava actlir.

(2) DHTA bulunan tasinmazlarin idari yoldan Hazine adina tescilleri yapilir. Oncelikle
bu alanlarin hangileri oldugu belirlenir. 2013/11 sayili Genelgeye gore tescil islemleri
yuratalar. Buna iliskin ilgili kurumlardan alinan goris yazilari ve krokiler Kadastro
Miudarligine gonderilir.  Kadastro Mdadarlagt  Tapu  Madirliginde tescil islemini
gerceklestirir. Ve Tasinmazin Hazine adina tescili saglanmis olur.

(3) Muhamekat Mudurligunden gelen bilirkisi raporlari incelenir. Gerekli gorUs
yazilar yazilir.

(4) 3194 sayil imar Kanununun 11, 15 ve 16 nci maddelerine gore imar uygulamalari
yapilir. (ifraz, terk, tevhit islemleri) Fenni dosyalar hazirlanir. Bu dosyalar kontrol igin
Kadastro Mudurltgune ve Blyiksehir Belediye Baskanligina gonderilir. Kadastro MudurltGgu
Degisiklik Beyannamesini hazirlar ve degisiklik Tapu Mudirligiinde tescil ettirilir.

(5) 3194 sayili imar Kanununa gore yapilan 18 uygulamalari kontrol edilir. Hazine
parselinden uygulama neticesinde ne kadarlik DOP kesildigi, tasinmazin eski yerinin verilip
verilmedigi, tam hisseli iken payli hisseye dontsturtlip donisturalmedigi incelenir.

(6) Hazine tasinmazinin bir kisminin kiyida kalmasi neticesinde 6ncelikle tasinmaz
ifraz edilir ve kiyida kalan kismi terk edilir.

(7) Hazineye ait tasinmazlarin ddénemsel olarak mahallerinde tespitleri yapilir.
Tasinmazlarin mevcut durumlarinin belirlenmesine esas olmak tizere gerekli 6lgumler yapilir.
Krokileri hazirlanarak dosyalarina takilir.

(8) MEOP sistemine tasinmazlarin koordinatlari girilir.

(9) Kadastro Mudurlugunden alinan koordinatlar tasinmaz zemine uygulanir.
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Kayyimlik islemlerinin Yuritilmesi

Madde 18- (1) Kayyimlik islemlerinin amaci yonetimi kimseye ait olmayan tasinmazlar
uzerinde Hazine hak ve menfaatlerinin tespit edilmesi durumunda s6z konusu tasinmazlarin
idaresini saglamaktir.

(2) Kim oldugu ve nerede bulundugu bilinemeyen, ancak ilgili tasinmazda malik
olarak gorulen Kisilere ait tasinmazlarin kamulastiriimasi veya ortakligin giderilmesi davasina
konu edilmesi halinde ilgililerin ve Hazinenin hak ve menfaatlerinin korunabilmesi igin ilgili
mahkemesince Kayyim tayini igin arastirma yapilmasi istenilmektedir. Bu talebe istinaden
kayyimlik birosunca gerekli arastirmalar yapilir (Tapu Mudurlagunde, Nufus Madarligiinde,
gerekirse mahallinde tespit). Herhangi bir bilgi veya belgeye ulasilamamasi halinde
Muhakemat Mudurliginden en blyuk mal memurunun (Defterdar) kayyim tayin edilmesi
icin davanin takip edilmesi ve bu yonde talepte bulunulmasi istenilmektedir.

(3) Kayyim karari geldikten sonra tasinmaz idare altina alinmaktadir. Ara islemlerle
ilgili olarak Muhakemat Mduduarligi kanali ile goris bildirilmektedir. (Bilirkisi raporu,
mahkeme Kkarari vs.)

(4) Tasinmazin on yil boyunca idare edilmesi ve bu siire icerisinde
kamulastirilmasi/satisi  halinde bedeli Hazineye aktarilmak (zere Kayyimlik Birosu
Baskanlidi hesaplarina aktariimaktadir. Tasinmazin bedeli ilgili Yonetmelik uyarinca anlasma
yapilan bankalarda degerlendirilmekte olup, bu bedel on yilik sire sonunda Hazine
hesaplarina aktariimaktadir.

(5) On yillik idare siresi icerisinde tasinmaz kamulastirilmaz ve satilmazsa, on yillk
stire sonunda Kayyim tayin edilen kisinin gaipligi ve tasinmazdaki Hissesinin Hazine adina
tescili icin Muhakemat Mudurltgunden talepte bulunulur. Buna iliskin mahkeme Kkarari
gonderildikten sonra Tapu Miudurligunden tasinmazin Hazine adina tescili igin talepte

bulunulur.
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Tasinir islemlerinin Yuritilmesi

Madde 19-

(1) ilgili kurumlara ait ekonomik émriinii tamamlamis taginirlarin tasfiyesi icin Milli
Emlak Muduarligine bildirilen yazi dogrultusunda satisi yapilacak tasinir icin piyasa
arastirmasi yapilarak, Kiymet Takdir Karari alinir. Ve karar ilgili komisyon tarafindan
imzalanir. ihale onayr alinir. ihalenin ilani yapilir. ihale usuliine karar verildikten sonra ihale
islemi gerceklestirilir. ihale Satis Karari alinir. ihaleye kazanana tasinirin teslim alinmasina
iliskin yazi yazilir. Tasinir mevcut haliyle bulundugu yerde ilgilisine teslim edilir.

(2) Mahkemeye suc delili olarak sunulan materyallerin mahkeme sonuclandiginda
ilgilisine iadesine karar verilir. ilgilisi tarafindan iade alinmayan tasinirlarin mahkemece imha
edilmesi icin bilirkisilik yapilir.

(3) Mahkemece musadere edilen suc aletlerinin (Cdler, kurusiki tabancalar,...) imhasi

gerceklestirilir.

Bilgi islem Servisi islemlerinin Yuritilmesi

Madde 20- Bilgi islem ihtiyaclarinin belirlenmesi igin talep takip sistemi uygulanir, sisteme
gelen arizalarin ¢ozimii icin gerekli tedbir alinir gerektiginde Bakanlijimiz Bilgi islem
Servisi ile irtibata gegilir. ihtiya¢ duyulan faaliyetlere teknik destek verilir. Kullanilan tim

teknik Grlnlerin calisir vaziyette isletimini temin edilir.

Personel ve Mutemetlik islemlerinin Yuritilmesi

Madde 21- (1) ilgili memur tarafindan Personel Miidirligii ile Miidiirlik personelinin géreve
baslayis, gorevden ayrilis, gorevlendirme, fazla calisma, disiplin, izin, rapor, mal bildirimi,
kimlik, emeklilik ve benzeri 6zluk islemleriyle ilgili yazismalari yapilir.
(2) Ozliik islemleri ile ilgili konulardaki dilekceler Personel Midiirliigiine gonderilir.
(3) Calisanlarin yilhik izinleri bilgisayar ortaminda takip edilir ve diizenlenir.
(4) Rapor alan personel SGK’ya bildirilir ve maas hesabindan distilmesini saglanir.
(5) Personelin maas, mesai, gecici ve sirekli gorev yolluklari, sosyal haklari vb.

ddemelerinin takibi saglanir.
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Evrak kayit islemlerinin yarattlmesi

Madde 22- (1) Gelen evrak islemlerinin yuruttlmesi; Defterdarlik Personel Mudurlugi Gelen
Evrak Servisine teslim edilen evraklar sistem tarayicisindan taranarak gelen evrak numarasi
alinir, EBYSS sistemi Uzerinden Defterdarin havalesine gonderilir. Defterdar havale islemini
onayladiginda ilgili evraklar Milli Emlak Muddrlugine gelmis olur. Milli Emlak Muduri
gelen evraklari sistem Uzerinden servis seflerine havale eder. Servis sefleri evraklari ilgili
memurlara havale eder. ilgili memurlar tarafindan gelen evraklara ait gerekli is ve islemler
tamamlanir.

(2) Giden evrak islemlerinin ydrattilmesi; Milli Emlak Muadurlagu tarafindan ilgili
kurum kurulus ve sahislara gonderilecek evraklara EBYS sistemi sayl ve numara verdikten
sonra s6z konusu giden evraklar evrak kayit islemleri ile ilgilenen memurun sistemine
aktarilir. ilgili memur evraklari posta ya da tebligat yoluyla ilgililerine géndermek (izere

hazirlar.
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